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Disahkan Oleh
PEMERINTAH KABUPATEN BENGKAYANG
DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU
BIDANG INFORMASI PUBLIK Nama SOP Pengumuman Informasi Publik

Dasar Hukum

1. Undang- Undang No. 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan informasi publik

2. Undang - Undang No. 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik

3. Undang-Undang No. 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah

4. Peraturan Pemerintah No. 61 tahun 2010 tentang Pelaksanaan UU Nomor 14 tahun 2008 tentang
keterbukaan Informasi Publik

5. Peraturan Menteri Komunikasi Dan Informatika No. 4 Tahun 2024 tentang Penyelenggaraan Urusan
Pemerintahan Konkuren Bidang Komunikasi Dan Informatika

6. Peraturan Menteri Dalam Negeri No 2 Tahun 2026 tentang Pengelolaan Layanan Informasi Publik di
Kemendagri, Pemerintah Daerah, dan Desa

7. Peraturan Komisi Informasi No. 1 Tahun 2013 tentang Penyelesaian Sengketa Informasi Publik

8. Peraturan Komisi Informasi No. 1 Tahun 2021 tentang Standar Layanan Informasi Publik

Kualifikasi Pelaksana

1. MemahamiPublikasi dan Pendokumentasian, Kearsipan, dan Pengelolaan
Informasi Publik

2. Memiliki latar belakang pendidikan yang mendukung kegiatan
pengelolaan dan pelayanan Informasi Publik

3. Memahami dan menguasai teknologi Informasi

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan
Papan Informasi, Komputer dan Jaringan Internet, Printer dan Scanner, ATK,
Telepon, Berkas Pelaksanaan Tugas, Media Massa, Media Sosial

Peringatan

1. Bila Prosedur ini ada yang terlewati maka pemohon informasi tidak akan terlayani dengan baik

2. Bila Prosedur ini tidak berjalan maka pelayanan prima tidak akan tercapai

3. Bila prosedur ini tidak berjalan maka image PPID Pemerintah Kabupaten Bengkayang terhadap
pelaksanaan keterbukaan Informasi Publik menjadi negatif

Pencatatan dan Pendaftaran
Disimpan dalam bentuk softcopy dan hardcopy
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SOP PENGUMUMAN INFORMASI PUBLIK

Pelaksana Pendukung
No Kegiatan Kabid/ Fungsional/ ik
Kasubag Pelaksana Sekretarls Kepala Dinas Kelengkapan Waktu Output angan
t 4 Agenda Kerja dan 15ment  [Dispossi
mempersiapkan konsep pangumuman Disposisi
informasi publik. @
RSN . (SR
2 |Menyusun konsep Pengumuman 3 Bahan Informasi 1 Jam Konsep
Informasi Publik yang diumumkan Publik Pengumuman
: P |
3 |Memenksa konsep Pengumuman T T
Informas: Publik yang diumumian (onsep P""""P
secara berkala dan serta menta, jka *”l W ANTROpY SnQUITMEn
sudah sesuai di teruskan ke Sekretans
Dmnas, jika belum sesuai di kembaiikan TIDAK
ke Fungsional/Pelaksana
: YAI
4 |Memeriksa konsep pengumuman | Konsep 10Mentt  |Konsep
informasi publik, jka sudah sesuai di P
teruskan xe Kepata Dinas, jia belum YA "’ T Pengumuman
sesual dikembalikan ke Kabiy/ TIDAK
Kasubbag
5 |Memenksa konsep pengumuman Konsep 10 ment Konsep
Informasi Pubiik, jika sudah sesuai Pengumuman pengumuman
A o . :
diteruskan ke Fungsional/Pelaksana ORI o o e o yang telah .
untuk driumumkan ke Public, jka belum disetuju
sesual dikembalikan ke Kabd/
Kasubbag untuk diperbaiki
6 |Mengumumkan informas: publik d Pengumuman 15 ment Bukti
media onlne dan offline dan CD o mw':‘
mendokumentasikan Informasi Publik media offine
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