
PEMERINTAH KABUPATEN BENGKAYANG 

SEKRETARIAT DAERAH 
Jalan Guna Baru Rangkang Telp. (0562) 441807, 441612, 441553 

Fax. (0562) 441808, 441554 
BENGKAYANG  Kode Pos : 79212 

 
NO : …………………….. 20……… 

 
FORMULIR ISIAN PROSES PENGADAAN BARANG DAN JASA 

 
JENIS PENGADAAN 

 Tender  Seleksi  Barang dan Jasa  Tender Cepat 

 
DATA UMUM 

SKPD :  

PA/PPK :  

HP :  

e-mail :  

Judul Paket :  

   

   

Lokasi :  

Sumber dana :  DAK  DAU  Lain ……………………………………….. 

Kode Rekening :  

Nilai PAGU :  

Nilai HPS :  

Waktu Pelaksanaan : ………………. Hari Kalender 

Jenis Kontrak :  

ID RUP :     

 
DATA DOKUMEN PERSIAPAN 

No. Uraian  Awal        Revisi 
   1 

 Revisi 
2  

 L TL  L TL  L TL 

1    Surat Rencana Pelaksanaan Pengadaan *tender/seleksi          

2 RKA/ DPA (yang telah ditetapkan) *tender/seleksi          

3 ID Paket RUP *tender/seleksi          

4 Surat Keputusan Penetapan Sebagai PPK *tender/seleksi          

5 Harga Perkiraan Sendiri (HPS) *tender/seleksi          

6 BQ/ Daftar Kuantitas dan Harga *tender/seleksi          

7 Gambar Kerja *tender          

8 Speksifikasi Teknis *tender          

9 KAK *seleksi          

10 Personil Manajerial  yang dipersyaratkan *tender          

11 Persyaratan Teknis/Tolak Ukur Penilaian Proposal Tenis *seleksi          

12 Peralatan Utama yang dipersyaratkan *tender          

13 Rancangan Kontrak *tender/seleksi          

  Naskah Perjanjian          

  Syarat-syarat Umum Kontrak (SSUK)          

  Syarat-syarat Khusus Kontrak (SSKK)          

14 Daftar Pekerjaan Utama *tender          

15 Persyaratan Kualifikasi *tender/seleksi          

16 Persyaratan Teknis *tender (barang)          

17 Tabel Jenis Pekerjaan dan Identifikasi Bahaya *tender          

18 Uraian Singkat Pekerjaan *tender/seleksi          

 
 



 

NO : …………………….. 20……… 

 
RIWAYAT PENGIRIMAN BERKAS PERSIAPAN 

Tahap Yang menyerahkan 
(nama/no.HP) 

Tanggal 
terima 

Tanggal 
dikembalikan 
untuk di revisi 

Ket 

Awal  
 
 

   

Rev           
1 

 
 
 

   

Revisi 
2 

 
 
 

   

Revisi 
3 

    

Revisi 
4 

    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
RIWAYAT DATA  



Uraian 

Data sudah lengkap di upload oleh PPK  
 

Tanggal :   …….. /  ………….. / 20 ….. 
 

Penerbitan Surat Tugas kepada Pokja 
 

Tanggal :  ………………………………………….. 
Nomor :  ………………………………………….. 
Pokja  :  ………………………………………….. 
 

Tanda terima berkas persiapan dan ST 
 

Nama   :  ………………………………………….. 
Tanggal paraf :  ………………………………………….. 
Pokja   :  ………………………………………….. 
 

Tanda terima berkas perbaikan hasil Reviu 1 
Nama   :  ………………………………………….. 
Tanggal paraf :  ………………………………………….. 
Pokja   :  …………………………………………..  
 

Tanda terima berkas perbaikan hasil Reviu 2 
Nama   :  ………………………………………….. 
Tanggal paraf :  ………………………………………….. 
Pokja   :  ………………………………………….. 
 

Tanda terima berkas perbaikan hasil Reviu 3 
Nama   :  ………………………………………….. 
Tanggal paraf :  ………………………………………….. 
Pokja   :  ………………………………………….. 
 
 

Tanda terima pengembalian berkas persiapan 
 

Nama   :  ………………………………………….. 
Tanggal paraf :  ………………………………………….. 

 
 

 
Surat Laporan Hasil Tender/Seleksi 

 
Nomor :  ………………………………………….. 
Tanggal :  ………………………………………….. 
Hal  :  ………………………………………………………………………………………. 
     ………………………………………………………………………………………. 
     ………………………………………………………………………………………. 
Tujuan PPK :  ………………………………………………………………………………………. 

 
 

                                                                                                                                                                                                                           


